Iseteeninduse kasutamine valismaalase lUhiajalise tootamise
registreerimiseks

1. Kes saab kasutada?

Iseteeninduse kaudu on vdimalik taotlus esitada, kui tédandja/kutsuja on Eesti Ariregistris
registreeritud ettevote voi filiaal. Muudel juhtudel palume taotluse esitamiseks poérduda PPA
teenindusse.

Taotluse saab sisestada iseteeninduses, kas ettevotte juhtorgani liige voi volituse alusel esindaja
(volitus tuleb taotluse juurde lisada).

2. Kus iseteenindus asub?

Iseteenindus asub siin lehel: https://etaotlus.politsei.ee
Politsei- ja Piirivalveamet

Iseteenindus Iseteenindusse sisenemiseks

Siin saab: 1. Vali endale sobiv sisenemisviis

+ taotleda korduvat ID-kaarti taiskasvanule

+ taotleda ID-kaarti alaealisele lapsele;

- tasuda ID-kaardi riigildivu;

- taotleda valismaalase lGhiajalist Eestis tootamise registreerimist.

2. Vajuta nuppu "Sisene”.
3. Jalgi ekraanil kuvatavaid juhiseid.

Passi ja ID-kaardi koos taotlemiseks palume péérduda teenindusse vii esitada taotlus postile-posti teel. Probleemide korral palun helista ID-abiliinile (+372) 666 8888

- -

Valides ,Sisene” ja sisestades PIN 1, avaneb nimekiri taotlustest, mida saab esitada. Vali , Esitan
vdlismaalase lihiajalise to6tamise taotluse”

@ Politsei- ja Piirivalveamet

Vali taotluse liik

Esitan ID-kaardi taotluse

¢ Esitan valismaalase luhiajalise tootamise taotluse ’



https://etaotlus.politsei.ee/

3. Taotluse sisestamine
Keskkonnas on taotluse sisestamiseks viis sammu:

1) Andmed té6andja kohta

2) Andmed valismaalase kohta

3) Andmed t66tamise kohta

4) Kokkuvdte ja riigildivu tasumine vGi eelnevalt tasutud riigildivu maksekorralduse lisamine
5) Taotluse edastamise kinnitus

Faili vormid, mida saab iseteeninduses taotluse juurde laadida:

1. Vilismaalase foto voib olla jpeg voi jpg, minimaalse resolutsiooniga 1300x1600 pikslit,
minimaalse suurusega 1 MB ja maksimaalse suurusega 5 MB

2. Vilismaalase passi koopia vGib olla jpg, jpeg, png, bmp

3. Volitus taotluse esitamiseks peab olema digiallkirjastatud konteiner. Ules saab laadida iihe
konteineri (kui on mitu volitust, siis siduge need kokku ja allkirjastage tiheks konteineriks).

NB! Faili nimetustes ei tohi olla sulgusid ()

Taotluse sisestamist alusta tooandja/kutsuja registrikoodi markimisega, mille tulemusena
kontrollitakse andmeid Ariregistrist.

Taida luhiajalise tootamise taotlus

E-taotluskeskkonnas saab esitada vélismaalase lhiajalise téotamise taotluse juhul, kui todandja on registreeritud Eesti Ariregistris. Muudel juhtudel palume pogrduda PPA teenindusse

Tooandja:

Sisestage registrikood

Juhul, kui keskkonda sisse loginud isik ei ole ettevdtte esindaja Ariregistri andmetel, tuleb markida, kes
ettevotte esindajatest on andnud volituse taotluse esitamiseks ja salvestada digitaalselt allkirjastatud
volitus failina taotluse juurde.



Vilismaalase kohta tuleb lisaks isikuandmete sisestamisele lisada ka tema foto ja passi koopia.

Taida luhiajalise tootamise taotlus

Vialismaalane:

Foto
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LAADI UUS

Vilisriigi reisidokumendi andmed

Dokumendi number

Viljaandnud riik

Valja antud
Kehtib kuni

Reisidokumendi koopia
Koopia valismaalaze reisidokumendi isikuandmetega
lehekilljest

LAADI UUS

Tootamise andmete lisamise lehel tuleb muuhulgas teha valik, millisel alusel to6tamise registreerimist
taotletakse. Vastavalt valitud alusele avanevad vajadusel tdiendavad infoviljad, mida taita véi nGuded,
mida taotlusele lisada.

Too6tamise koha aadressi markimisel lisage aadress, kus vélismaalane tegelikult t66le hakkab, mis v&ib
erineda t66andja/kutsuja juriidilisest aadressist. NB! V&ga oluline on markida tegelik aadress, kus
valismaalane tddle asub.



Taida liihiajalise t66tamise taotlus

Tootamine:

Andmed toGtamise kohta

Tootamise koha aadress
Q, Otsing

Omniva sihtnumbri otsing
Tobtamise alus

Brutoldttasu eurodes
Kehtiv palgakriteeriumi maar on 1310 €kuus ja tippspetsialistide puhul 2620 €kuus

Toikoht

Tooleping

Tootamise andmete sisestamisel tuleb teha ka valik ,t66koha” klassifikaatorist — taotlemisel ei ole
oluline tdapne ametikoha nimetus vaid see, millisesse ametite gruppi see kuulub. Tegemist on
Statistikaametis kasutusel oleva ametite klassifikaatoriga ning soovi korral saate tutvuda iga valiku
selgitusega Statistikaameti lehel siit

Todkoht

Arvepidamise ja materjaliarvestuse kontorittotajad A
Ehitustddlised, v.a elektrikud

Elektri- ja elektroonikavaldkonna tédlised

IKT tippspetsialistid

Infotehnoloogia ja telekommunikatsiooni tehnikud
Isikuhooldustoétajad

|sikuteenindajad

Jaatmekaitluse jm lihttéolised

Klienditeenindajad

Kontoritodtajad

Koostajad

Kasitoomeistrid, tappisinstrumentide valmistajad ja trikitoolised
Kulalismajanduse, kaubandus- jm teenuste juhid

Loodus- ja tehnikateaduste keskastme spetsialistid

Loodus- ja tehnikateaduste tippspetsialistid

Metallitaotluse, masinaehituse jms oskustddlised

Metsanduse, kalanduse ja jahinduse oskustddlised
Mootors&idukite ja likurmasinate juhid

Muud kontoritéotajad ja klienditeenindajad

Maetbostuse, ehituse, téotleva todstuse ja veonduse lihttodlised
Mutgitéétajad

Oma tarbeks péllumajanduse, kalapuugi, jahi ning metsasaaduste korjamisega tegelejad
Pedagoogika tippspetsialistid

Puhastustddlised ja abilised

P&hitegevuse ja valdkondade juhid

Pdllumajanduse oskustoolised
Pdllumajanduse, metsanduse ja kalanduse lihttadlised

Iga lehe IGpus tuleb valida ,jatka” — kui mingid kohustuslikud andmed on puudu, kuvab veateate.


http://metaweb.stat.ee/view_xml.htm?id=4456531&selectedRow=0&siteLanguage=ee

4. Riigiloiv

Riigildivu saab maksta panga Ulekandega otse iseteeninduskeskkonnas, tehes valiku ,maksan
pangalingiga“.

Juhul, kui riigildivu eest on tasutud Ulekandega enne taotluse sisestamist, siis markige ,laadin Ules
maksekorralduse” ja salvestage maksekorralduse fail taotlusele.

5. Taotluse esitamine

Viimasel lehel tuleb kinnitus, kui taotluse edastamine dnnestus. Hetkel ei saada iseteeninduskeskkond
taotluse esitajale emailile kinnitust selle kohta, et taotlus on esitatud — vastav muudatus on keskkonda
planeeritud edaspidi. Soovi korral vGite endale maha salvestada kokkuvatte lehe ekraanipildi (samm
nr 4), kus on ndha kogu andmete komplekt, mida esitasite.

Kui katkestate taotluse sisestamise, siis saate hiljem uuesti sisse logides jatkata sama taotluse edasi
sisestamist.

Kui soovite kohe jatkata jargmise taotluse sisestamisega, siis drge ,Valju“ nuppu vajutage vaid vajutage
ekraani lleval vasakus nurgas olevale PPA logole ning saate asuda uut taotlust sisestama, olles endiselt
sisse logitud. Edaspidi lisame selge kirjega nupu, et jatkata uute taotluste esitamisega.

6. Tagasiside PPA-le iseteeninduse kohta

Juhul, kui teil on ettepanekuid keskkonna edasi arendamiseks voi markusi, siis edastage see PPA
migratsioonindustajatele aadressil migrationadvice@politsei.ee, kes hoolitsevad selle eest, et info
arendajateni jouaks.



mailto:migrationadvice@politsei.ee

